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PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJU

Na temelju ¢lanka 19. Pravilnika o osnovama financiranja znanstvenoistrazivackih instituta
("Narodne novine", br. 38/97 i 28/99) i na temelju ¢lanka 25. Statuta Instituta za etnologiju i
folkloristiku, Upravno vijece Instituta za etnologiju 1 folkloristiku na sjednici odrZanoj 22.
studenoga 2007. g. donijelo je

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJU INSTITUTA ZA ETNOLOGIJU |
FOLKLORISTIKU
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se unutarnji ustroj Instituta za etnologiju i folkloristiku, Zagreb,
Subiceva 42 (u daljnjem tekstu: Institut), nazivi ustrojbenih jedinica, poslovi koji se obavljaju
u pojedinim ustrojbenim jedinicama, nain upravljanja Institutom i druga pitanja u vezi s
organizacijskom strukturom Instituta.
Clanak 2.
(1) Institut unutar znanstvenih odjela obavlja svoju temeljnu znanstvenu djelatnost, odnosno
kao javni znanstveni institut ostvaruje znanstvene projekte i programe od strateSkoga interesa
za Republiku Hrvatsku.
(2) Ustroj Instituta temelji se na djelatnostima iz st. 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 3.

Ravnatelj upravlja Institutom u granicama ovlasti koje su utvrdene Statutom Instituta i uz
odgovornost Upravnomu vijec¢u Instituta.

II. UNUTARNIJI USTROJ INSTITUTA
Clanak 4.
Unutarnji ustroj Instituta ¢ine:
- Ured ravnatelja,
- Znanstveni odjeli,
- Strucni odjeli,
- Odjel za pravne, kadrovske, financijsko-raunovodstvene i opce poslove.

Clanak 5.

Pravilnikom o ustroju radnih mjesta Instituta odredeni su uvjeti, opis poslova i broj
zaposlenika za radna mjesta u znanstvenim, stru¢nim i op¢im odjelima.
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1. Ured ravnatelja
Clanak 6.

(1) U uredu ravnatelja obavljaju se poslovi u vezi s organizacijom rada i poslovanjem
Instituta.

(2) Uredom ravnatelja upravlja ravnatelj Instituta, koji je za svoj rad odgovoran Upravnomu
vijecu Instituta.

(3) U uredu ravnatelja ustrojeni su sljede¢i polozaji:
- ravnatelj Instituta,
- pomoc¢nik ravnatelja.

2. Znanstveni odjeli
Clanak 7.

(1) U Institutu se ustrojavaju etnoloski 1 folkloristicki znanstveni odjel.
(2) Etnoloski odjel cine znanstvenici 1 suradnici koji se bave etnoloskim /
kulturnoantropoloskim istrazivanjem 1 proucavanjem relevantnih pojava tradicijske i1
suvremene kulture.
(3) Folkloristicki odjel ¢ine znanstvenici i suradnici koji se bave istrazivanjem 1 prou¢avanjem
folklorne glazbe, plesa, usmene i pucke knjizevnosti, folklornog kazalista i folklornog
likovnog izraza.

Clanak 8.

(1) Znanstveni odjeli su temeljne ustrojbene jedinice Instituta, koje se mogu osnivati, ukidati i
mijenjati ovisno o nacinu organizacije znanstvenoga rada.

(2) Znanstveni odjeli nemaju ovlasti u pravnome prometu.

Clanak 9.
(1) Djelatnost znanstvenih odjela temelji se na izvrSavanju obveza na znanstvenim projektima
1 programima koje financira od Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta te ostalih poslova

predvidenih Statutom.

(2) Uz djelatnost iz st. 1. u odjelima se odvija i rad na ostalim ugovornim znanstvenim i
drugim projektima.
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3. Stru¢ni odjeli

Clanak 10.
Struc¢ne odjele ¢ine:
- knjiznica,
- dokumentacija,
- izdavastvo i
- raCunalna podrska.
Clanak 11.

(1) Knjiznica nabavlja, obraduje, daje na koriStenje i skrbi o knjiznoj gradi, znanstvenoj
literaturi potrebnoj za rad zaposlenicima Instituta i vanjskim korisnicima.

(2) Knjiznicom upravlja voditelj sluzbe, koji je za svoj rad odgovoran ravnatelju Instituta.

(3) U knjiznici su ustrojeni sljedeci polozaji i radna mjesta:
- voditelj odjeljka knjiznice i

cey e

- diplomirani knjiznicar.
Clanak 12.

(1) Dokumentacija obraduje, daje na koriStenje i1 skrbi o dokumentacijskoj gradi potrebnoj za
rad zaposlenicima Instituta. Ta je grada po potrebi dostupna i drugim korisnicima.

(2) Dokumentacijom upravlja voditelj sluzbe, koji je za svoj rad odgovoran ravnatelju
Instituta.

(3) U dokumentaciji su ustrojeni sljede¢i polozaji i radna mjesta:
- voditelj odjeljka dokumentacije 1
- strucni suradnik.

Clanak 13.

(1) Izdavastvo je ponajprije usmjereno na izdavanje ¢asopisa te tiskanje znanstvenih i stru¢nih
djela koja su nastala u okviru odobrenih znanstvenih projekata, kao i drugih projekata u
kojima se Institut pojavljuje kao izdavac ili suizdavac.

(2) Voditelj izdavastva odgovoran je ravnatelju Instituta.
(3) U izdavastvu su ustrojeni sljedeci polozaji i radna mjesta:

- voditelj odjeljka izdavastva i
- strucni suradnik.
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Clanak 14.

(1) Racunalna podrska ukljucuje poslove odrzavanja dvaju posluZitelja - e-poste i lokalnoga
posluzitelja na kojemu se nalaze tekuéi projekti Instituta te buducih posluzitelja u skladu s
potrebama Instituta 1 njegove djelatnosti, kao i odrzavanje 1 proSirivanje postojec¢e lokalne
mreze. Takoder odrzava, izvodi nadgradnju i nabavlja racunalnu infrastrukturu i opremu te
osigurava medusobnu kompatibilnost racunala i programa.

(2) U odjelu ra¢unalne podrske zaposlen je:
- strucni suradnik (informaticar).

4. Odjel za pravne, kadrovske, financijsko - racunovodstvene i opée poslove
Clanak 15.

U Odjelu za pravne, kadrovske, financijsko - racunovodstvene 1 opce poslove ustrojene su
sljedece ustrojbene jedinice:

- odsjek za financijsko - ra¢unovodstvene poslove i

- odsjek za administrativne i opce poslove.

Clanak 16.

(1) Odjel za pravne, kadrovske, financijsko - raunovodstvene i opée poslove obavlja poslove
koji su vazni za cijeli Institut. U odjelu se izraduju temeljni zakonski akti Instituta, izvrSavaju
poslovi vezani uz radne odnose 1 status zaposlenika, daju pravna tumacenja zakonskih akata,
osobito onih koji su vezani uz podrucje znanosti, skrbi o odrzavanju prostora Instituta i o
cjelokupnoj nabavi ustanove te ostali administrativni poslovi nuzni za funkcioniranje Instituta.

(2) U racunovodstvu se obavljaju knjigovodstveni i financijski poslovi te poslovi vezani uz
elektroni¢ku obradu podataka.

(3) Odjel organizira i ¢iS¢enje prostora Instituta, fotokopiranje 1 dostavu, pripremanje prostora
za predavanja i skupove te ostale pomocne poslove.

(4) U Odjelu za pravne, kadrovske, financijsko - raCunovodstvene i opée poslove ustrojena su
sljede¢a radna mjesta:

- voditelj odjela za pravne, kadrovske, financijsko - ra¢unovodstvene i opée poslove,
- voditelj odsjeka za financijsko - racunovodstvene poslove,

- voditelj odsjeka za administrativne i op¢e poslove,

- racunovodstveni referent,

- namjeStenici III. vrste zvanja.
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III. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Pravilnik se moze mijenjati i dopunjavati na nacin i po postupku koji je propisan za njegovo
donosenje.

Clanak 18.
S danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan pravne snage Pravilnik o
unutarnjem ustroju Instituta za etnologiju i folkloristiku od 4. lipnja 1997.g.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik nakon dobivene suglasnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta stupa
na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i Instituta.

Ur. broj: 4/5-07.
Zagreb, 22. studeni 2007.

Predsjednik Upravnoga vijeca:

Prof. dr. sc. Stipe Botica

Utvrduje se da je Pravilnik o unutarnjem ustroju Instituta za etnologiju 1 folkloristiku
objavljen na oglasnoj ploci Instituta dana te ¢e osmi dan od dana objave
stupiti na snagu.

Ravnatelj:

dr.sc. Ivan Lozica



