Na temelju ¢lanka 36. Statuta Instituta za etnologiju i folkloristiku, a uz prethodnu suglasnost
ravnateljice Instituta. Znanstveno vije¢e na sjednici odrzanoj dana 16. lipnja 2015. godine

donijelo je

POSLOVNIK
O IZDAVASTVU INSTITUTA ZA ETNOLOGIJU I FOLKLORISTIKU

L. Opdeodredbe
Clanak 1.

Izrazi koji se Koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se

Jednako na muski i zenski rod.

Clanak 2.

lzdavacka djelatnost Instituta za etnologiju i folkloristiku (u daljnjem tekstu: IEF) obuhvaéa
izdavanje knjiga (monografija, zbornika radova, rukopisnih zbirki, udzbenika i dr.), Casopisa
(Casopisa Narodna umjetnost), knjizica sazetaka sa skupova u organizaciji IEF-a te sluzbenih
publikacija IEF-a kao tiskanih izdanja, izdanja diseminiranih ra¢unalnim mrezama, CD-a, video i

tonskih zapisa kao i drugih oblika izdanja.

Clanak 3.

lzdavastvo IEF-a se dijeli na lzdavacki odbor, uredni$tvo Biblioteke Nove etnografije (u
dalinjem tekstu: UredniStvo BNE). uredniStvo Biblioteke 1z arhiva (u daljnjem tekstu:
Urednistvo BIA). urednistvo casopisa Narodna umjetnost (u daljnjem tekstu: Urednistvo NU) te
na urednistva, odnosno urednike ostalih izdanja koje imenuje lzdava¢ki odbor. lzdavacki odbor i
urednistva djeluju u okviru IEF-a te obavljaju poslove sukladno Pravilniku o unutarnjem ustroju

i Pravilniku o ustrojstvu radnih mjesta i polozaja IEF-a.



11 Izdavadcki odbor
Clanak 4.

lzdavacki odbor sastavljen je od svih ¢lanova svih urednistava i ravnatelja a sastaje se najmanje
dva puta godisnje. Sastanke lzdavackog odbora saziva ravnatelj IEF-a samostalno ili na prijedlog
clanova uredniStva. lzdavacki odbor raspravlja o zaprimljenim izdavackim zahtjevima te ih
rasporeduje uredniStvima. lzdavacki odbor moZe za pojedine prosudbe izdanja na sastanak

pozvali meritorne strucnjake.

Clanak 3.

lzdavacki odbor je strucno tijelo IEF-a koje obavjeStava Znanstveno vijece (u daljnjem tekstu:
ZV) 1EF-a o izdavackom programu za sljedecu kalendarsku godinu i o drugim pitanjima te po
potrebi predlaze na¢ine financiranja izdavanja IEF-ovih izdanja te na kraju godine obavijestava

ZN o realiziranom planu.

1. Bibliotcke Nova etnografija, Iz arhiva te ostala izdanja

a. Urednistva BNE § BIA

Clanak 6.

Urednistva BNE 1 BIA se brinu o radu svojih biblioteka. pripremaju godisnji plan rada te

izvjestaj o izdanjima.

Clanak 7.

Urednistva organiziraju pripremu rukopisa:

¢itanje rukopisa.

— recenzije.

= po potrebi predlazu rjesenja za pobolj3anje izdanja,

— udogovoru s autorom/urednikom daju rukopis na lekturu i korekturu,

— udogovoru s autorom/urednikom predlazu grafickog urednika. autora prijeloma i ostalih
poslova vezanih uz pripremu za tisak.

- predlazu tiskaru.

— 0visno o natjecaju. pripremaju potrebnu dodatnu dokumentaciju.



Clanak 8.
Urednistva BNE 1| BIA provode postupak nabave ponuda za usluge gralicke pripreme i tiska u
skladu sa Zakonom o javno) nabavi.

Clanak 9.

(1) Clanove urednistva BNE i BIA predlaze ravnatelj, a potvrduje ZV. Ako ZV ne potvrdi

clanove, ravnatel] predlaze nove ¢lanove sve dok se ne postigne dogovor.

(2) Clanovi urednistva BNE i BIA biraju se iz redova zaposlenika IEF-a.

(3) UrednisStva imaju najmanje 3 ¢lana koji se biraju na rok od 4 godine.

(4) Po isteku mandata. iste osobe mogu biti imenovane za ¢lanove uredniStva na jo§ samo jedan
mandat.

b.  Postupak izdavanja knjige: od rukopisa do objave

Clanak 10.

(1) Autor/urednik rukopisa podnosi pisani zahtjev odabranoj Biblioteci te prilaZe digitalni zapis

rukopisa.
(2) Rukopisi se ne vracaju autoru/uredniku.
(3) Ako je predlagatelj izdanja ¢lan urednistva, lzdavacki odbor raspravlja o prijedlogu te u
suradnji i na prijedlog urednistva moze izabrati gosta - urednika izdanja.
Clanak 11.

(1) Urednistva donose odluku o izboru recenzenata te upucuju rukopis na recenziranje. U slucaju

negativne recenzije urednistva zadrzavaju pravo zadlite imena recenzenta.

(2) Rukopisi za objavljivanje se prihvacaju na osnovi pozitivnog misljenja urednistva i dvaju

recenzenata. UredniStva mogu zatraziti misljenje treceg recenzenta.
(3) UredniStva mogu sugerirati poboljsanja i preradu rukopisa.

(4) UredniStva pregledavaju i zavr$nu verziju rukopisa.



Clanak 12.

Recenzenti obrazlazu svoje misljenje prema recenzentskom obrascu. Ako recenzent zatraZi
promjene. uredniStvo o tome obavjestava autora/urednika. Kad autor/urednik vrati rukopis.
uredniStvo provjerava je li. i u kojoj mjeri, autor/urednik postupio prema zahtjevima.

Autorfurednik ima pravo ne usvojiti recenzentske komentare uz obrazloZenje. Konacnu verziju

rukopisa za objavljivanje autor/urednik dostavlja u digitalnom obliku.

Clanak 13.

Naslovnicu izdanja urednidtvo dogovara u suradnji s autorom/urednikom poStujuéi njegove

prijedloge. Konacnu odluku o naslovnici donosi urednidtvo.

¢ Sklapanje ugovora s autoronv/urednikom

Clanak 14.
S autorom/urednikom knjige IEF sklapa ugovor kojim se reguliraju autorska/urednicka prava i

autorski/urednicki honorari. Tim se ugovorom regulira i besplatni pripadajuéi broj knjiea

=

autoru/uredniku te ostala prava i obaveze:
—  broj primjeraka urednistvu,
— broj primjeraka svim osobama iz impresuma,
—  broj primjeraka za biblioteku [EF-a.

—  broj obveznih primjeraka sukladno Zakonu o knjiznicama.
d. Postupak nakon tiskanja knjige

Clanak 15.

(1) Kad je knjiga tiskana. preuzima je IEF.

(2) Distributer prodaje knjigu. sukladno sklopljenom ugovoru.
e. Cijena knjige

Clanak 16.

U okviru poslovne politike [EF-a Urednistvo odreduje prodajnu cijenu izdanja,



S Suizdanja

Clanak [7.
Kod zajednickog tiskanja publikacija s drugim izdavacima (suizdanje) odnosi se reguliraju

ugovorom o suizdavastvu.

g. Ostala izdanja

Clanak 18.

Kada sc predlozeno izdanje ne moze objaviti u postojeé¢im Bibliotekama 1EF-a zbog svoje
specilicnosti, lzdavacki odbor imenuje urednika za svako pojedino izdanje te se postupak
objavljivanja razlikuje s obzirom na vrstu izdanja. Za znanstvene i struéne knjige vrijedi
postupak kao i za izdanja Biblioteka, dok za sva ostala izdanja (knjizice sazetaka sa skupova u
organizaciji 1EF-a i sluzbenih publikacija kao tiskanih izdanja, izdanja diseminiranih ra¢unalnim
mrezama. CD-a 1 drugih oblika izdanja) vrijedi uobi¢ajeni postupak objavljivanja.

V. Casopis Narodna umjetnost

a. Urednistvo NU

Clanak 19,
Urednistvo NU se brine o izdavanju ¢asopisa Narodna wmjetnost, priprema godisnji plan rada te
izvjestaj. O sadrzaju pojedinog broja casopisa €lanovi uredni$tva NU obavjestavaju ¢lanove
lzdavackog odbora.

Clanak 20.

(1) Clanove UredniStva NU imenuje ravnatelj. a potvrduje ZV. Ako ZV ne potvrdi &lanove,

ravnatelj predlaze nove ¢lanove sve dok se ne postigne dogovor.

(2) Glavni i odgovorni urednik NU je ravnatelj.

(3) Clanovi Urednistva NU biraju se iz redova zaposlenika IEF-a.

(4) Urednistvo NU ima najmanje 3 ¢lana koji se biraju na rok od 4 godine.

(5) Iste osobe po isteku mandata mogu ponovno biti imenovane za ¢lanove Uredniétva NU jos

Jednom.



b. Postupak izdavanja Casopisa: od rukopisa do objave

Clanak 21.

Urednistvo NU organizira proces izdavanja ¢asopisa prema Uputama za autore i uputama za

recenzente na sluzbenim stranicama 1EF-a. Ako urednistvo NU promijeni upute za zaprimanje,

+

recenziranje i objavljivanje ¢lanaka. mora o tome obavijestiti ravnatelja i [zdavacki odbor.

V. Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 22.

(1) lzmjene i dopune Poslovnika donose se po postupku i na nacin predviden za njegovo

donosenje.

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

U Zagrebu, 16. lipnja 20135. godine

Urudzbeni broj: 1-02/10-15-01




