Smjernice za izgradnju i upravljanje knjiznicnim
fondom Knjiznice Instituta za etnologiju i folkloristiku

Uvod

KnjiZnica Instituta za etnologiju i folkloristiku (KnjiZznica IEF-a) specijalna je knjiZnica poluotvorenog tipa,
prvenstveno namijenjena znanstvenoistraZivackom radu zaposlenika. Specijalizirana je za podrucje
etnologije i folkloristike, etnomuzikologije, slavistike, kulturne i socijalne antropologije.

Knjiznica IEF-a osnovana je 1948. godine s osnutkom Instituta za narodnu umjetnost koji je kasnije
promijenio ime u Institut za etnologiju i folkloristiku.

Knjiznica obuhvaca vazna i rijetka domacda i strana izdanja te je po dragocjenosti fonda jedinstvena u
Hrvatskoj. Sadrzi 40.300 svezaka monografske i periodi¢ne grade te 230 naslova tekucih ¢asopisa. Osim
racunalnog kataloga knjiga, periodike te drugih specijaliziranih baza podataka (npr. plesa, etnoloskih
referenci), posebnu vaznost pridajemo postepenoj digitalizaciji karti¢nih kataloga (abecedni, strucni,
mjesni) te tematskih kataloga i specijaliziranih kartoteka (npr. Kartoteka tiskanih zbirki narodnih
pjesama, pripovijedaka, poslovica i popijevaka). Osim redovitih poslova bibliotec¢ne obrade te nabavke
i posudbe knjiga, knjiznica se bavi razmjenom knjiga i Casopisa sa 143 ustanove u zemlji i inozemstvu.
Uz bibliote¢nu, dokumentacijsku i informacijsku djelatnost knjiznica je uklju¢ena i u izdavacku
djelatnost te blisko suraduje s odjelom Dokumentacije.

Knjiznica sustavno izraduje javno dostupan elektronicki katalog, a provodi se i digitalizacija institutskih
izdanja te rijetkih i vrijednih knjiga iz knjizni¢nog fonda. Digitalni i digitalizirani materijala objavljuju se
u institutskim repozitorijima (DIEF, Dabar).

Polazista

Sukladno Zakonu o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19, 114/22), a prema namjeni i
sadrzaju knjizni¢nog fonda, KnjiZznica Instituta za etnologiju i folkloristiku je specijalna knjiznica. Cl. 3.
Zakona definira knjizni¢ni fond kao skup knjizni¢ne grade koju odredena vrsta knjiznice posjeduje, a
knjizni¢nu zbirku kao dio knjiznicnog fonda sastavljen prema opéeprihvacenim strucnim nacelima i
kriterijima.

Prema ¢l. 9. st. 1. Standarda za specijalne knjiznice (NN 103/21), specijalna knjiZznica ima u svom fondu
raznoliku gradu koja je sadrZajno povezana sa znanstvenim, stru¢nim i umjetnickim podrucjem
djelovanja ustanove u ¢ijem je sastavu sukladno potrebama osnivaca i/ili ciljane populacije korisnika.

Smjernice za izgradnju i upravljanje knjizni¢énim fondom KnjiZnice Instituta za etnologiju i folkloristiku
predstavljaju elemente upravljanja fondom, njegove svrhe, opsega i sadrZaja te izgradnje, razvoja i
zastite. Smjernice daju okvir nabavne politike knjizne grade sukladno misiji i svrsi KnjiZznice kao
uskladenoj s misijom i svrhom Instituta za etnologiju i folkloristiku.



Svrha knjizni¢nog fonda Knjiznice Instituta za etnologiju i folkloristiku

Osnovna svrha knjiznice IEF-a je osigurati dostupnost i koristenje knjiznicne grade i usluga u cilju
dodavanja vrijednosti znanstvenome, istrazivackom i svakom drugom radu u Institutu te pruzanje
znanstvenih i stru¢nih informacija koje zadovoljavaju sadasnje i buduce potrebe korisnika, u prvom
redu istraziva€a IEF-a, ali isto tako i znanstvenika iz drugih instituta i fakulteta, postdiplomanata,
studenata, djelatnika javnih i drzavnih institucija te stranih znanstvenika i studenata, ali i Sire drusStvene
javnosti.

Strateski cilj knjiznice IEF-a je postati referentna knjiznica za podrucje folkloristike i nematerijalne
kulturne bastine u Hrvatskoj.

Knjiznica se u svome radu pridrzava osnovnih nacela znanstvene djelatnosti:
1. slobode i autonomije znanstvenog stvaralastva
2. otvorene znanosti
3. eti¢nosti znanstvenika i ostalih djelatnika
4. javne dostupnosti rezultata znanstvenih istraZivanja
5. istrazivanja u svrhu inovacija i razvoja tehnologija u Europskom istrazivackom prostoru
6. povezanosti sa sustavom obrazovanja
7. medunarodnih mjerila kvalitete
8. poticanja i prihvadanja specifi¢nosti nacionalnih sadrzaja
9. zastite intelektualnog vlasnistva
10. drustvene odgovornosti znanstvenika, umjetnika i nastavnika.

Zbirke i usluge knjiznice ne smiju biti predmetom bilo kojeg oblika cenzure te poslovanje Knjiznice mora
jamciti slobodu znanstvenog stvaralastva.

Opseg i sadrzaj fonda Knjiznice Instituta za etnologiju i folkloristiku

S obzirom na multidisciplinarnost kojom se prilazi tematskim podrucjima istraZivanja Instituta,
Knjiznica IEF-a prikuplja gradu iz drusStvenih, humanisti¢kih te interdisciplinarnih podrucja znanosti,
odnosno: etnologije, folkloristike, kulturne antropologije, ethomuzikologije, etnokoreologije, povijesti
i teorije usmene knjizevnosti, sociologije, povijesti, psihologije, demografije, socijalne geografije,
ekonomije, politologije, prava, lingvistike, filozofije, teologije i dr.

Fond KnjiZnice Instituta za etnologiju i sastoji se od zbirki koje predstavljaju ukupnu gradu Knjiznice.
Fond Cine:
a) Monografske publikacije

Zbirku monografskih publikacija Cini knjiznicna grada na razli¢itim jezicima, razlic¢itih znanstvenih
podrucja, a koja je tematski vezana uz podrucje djelatnosti Instituta. Unutar zbirke monografskih



publikacija nalazi se i viSe darovanih zbirki (dar znanstvenika zaposlenih na Institutu ili njihovih obitelji).
Radi se o fizi¢ki formiranim i odvojenim zbirkama.

b) Referentna zbirka

Referentnu zbirku cine: enciklopedije, leksikoni, rjecnici, priru¢nici, bibliografije i ostala priru¢na
literatura koja pokriva opéa znanstvena i stru¢na podrucja posebno drustvenih i humanistickih znanosti.

c) Zbirka serijskih publikacija

Zbirku serijskih publikacija ¢ine naslovi znanstvenih i struc¢nih casopisa i godiSnjaka pribavljenih
uglavnom razmjenom i darom.

d) Zbirka izdanja Instituta za etnologiju i folkloristiku

Zbirku izdanja Instituta za etnologiju i folkloristiku ¢ine monografije i serijske publikacije kojima je
izdavac Institut od svoga osnutka nadalje. Izdanja Instituta prikupljaju se u Sest primjerka od cega je
jedan primjerak Citaonicki primjerak koji se ne posuduje, a tri primjerka su arhivski primjerci.

e) Zbirka Napredak
Zbirka sadrzi 672 jedinice grade i ima signaturu N.
f) Zbirka Rara

Zbirku Rara Cini 40 jedinica stare knjizni¢ne grade tiskane do 1850. godine. SadrZajno su najzastupljenija
opcéeznanstvena djela poput enciklopedije, a zatim djela iz podrucja religije i teologije, drustvenih
znanosti i knjizevnosti, posebno djela usmene knjizevnosti poput zbirki narodnih pjesama te djela iz
podrucja umjetnosti. Od jezika su najzastupljeniji njemacki jezik, zatim hrvatski i talijanski jezik, a od
pisama latini¢no pismo.

g) Zbirke pojedinacnih znanstvenika pristigle u knjiznicu kao ostavstine

Maja Boskovi¢ Stulli (Sign. MBS, 265 jedinica); Divna Zecevi¢ (Sign. DZ, 124 jedinice); Dunja Rihtman
Augustin (Sign. DRA, 80 jedinica); Lydija Sklevicki (Sign. LS, 162 jedinice); Vesna Culinovi¢ (Sign. VC,
350 jedinica); Vjera Bonifaci¢ (Sign. VB, 233 jedinice); Branko Kostelac (Sign. BK, 48 jedinica); Jerko
Bezi¢ (Sign. JB, 42 jedinice); Beata Gotthardi-Pavlovsky (Sign. BGP, 16 jedinica); Simona Deli¢ (Sign. SD,
31 jedinica); Frane Trali¢ (Sign. 50.034, 50 jedinica).

h) Digitalna zbirka

Digitalnu zbirku cine digitalne i digitalizirane publikacije pohranjene u Repozitoriju Instituta za
etnologiju i folkloristiku (DIEF) te u Repozitoriju IEF-a u sustavu Dabar. Repozitorij DIEF okuplja, u
zatvorenom i otvorenom pristupu, digitalne i digitalizirane publikacije ciji su autori djelatnici IEF-a, u
prvom redu monografske publikacije — autorske knjige, zbornike radova i bibliografije kao samostalno
djelo. Repozitorij u sustavu Dabar u otvorenom pristupu okuplja znanstvene i stru¢ne radove te
monografske publikacije djelatnika Instituta.

Nabava i izgradnja fonda
Knjizni¢ni fond izgraduje se:

a) kupnjom,



b) razmjenom,

c) darom,

d) otkupom Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske,
e) vlastitim izdanjima Instituta kao obaveznim primjercima te
f) digitalizacijom knjiznicne grade.

Kriteriji u nabavi grade su:

a) interesii potrebe istraZivaca (kartoteka desiderata),

b) novost i relevantnost u odnosu na tematsko podrucje djelatnosti Instituta,

c) relevantnost u odnosu na postojedi fond,

d) interes Sire zajednice korisnika,

e) vrijednost (temeljna struéna djela, djela koja nose nova znanja i dr., a kod digitalizacije
rijetkost i ocuvanost grade),

f) recenzije uglednih autora,

g) temeljna referentna djela,

h) ugled autora i nakladnika,

i) financije (cijena i financijske moguc¢nosti).

Nabavlja se knjizna grada, serijske publikacije, digitalne i digitalizirane publikacije (mrezne), katalozi,
broSure i sitni tisak u izdanju Instituta. Nabava grade kupnjom ovisi o raspoloZivim financijskim
sredstvima izdvojenim za tu namjenu.

Nabavljena grada odmah se inventarizira te formalno i stru¢no obraduje i prema moguc¢nostima
adekvatno smjesta.

Vrednovanje knjizni¢nog fonda

Knjizni¢ni fond i zbirke procjenjuju se i vrednuju u skladu sa svrhom i zada¢ama Knjiznice te potrebama
djelatnika Instituta. Vrednovanje knjizni¢nog fonda dio je nabavne politike Knjiznice. Njime se nastoji
poboljsati nabavu i ispraviti nedostatke fonda i postojecih zbirki.

Metode vrednovanja:

a) citatna analiza — proucavanje popisa literature u znanstvenim i stru¢nim radovima i
publikacijama koje odgovaraju svrsi i cilju knjiznice

b) vrednovanje s obzirom na korisnicke zahtjeve

c) usporedba statistickih podataka nabave u odredenom vremenskom razdoblju sa Standardima
za specijalne knjiznice

d) analiza odnosa utroSenih sredstava i koli¢ine nabavljene grade

Izlu€ivanje i otpis knjiznicne grade

Knjiznica izlucuje i otpisuje gradu po kriteriju zastarjelosti, dotrajalosti i unistenosti prema Pravilniku o
reviziji i otpisu knjizni¢ne grade (¢lanak 2, NN 21/02) i Zakonu o knjiznicama (¢lanak 7, NN br. 105/97,
5/98, 104/00, 17/19).



Zastita i smjesStaj grade

KnjiZnica IEF-a posjeduje Zbirku svih izdanja IEF-a od osnutka instituta te zbirku Rara. Dio te grade
rijetko je i teSko dostupan u drugim knjiznicama te zahtijeva posebne mjere zastite i smjeStaja. U Zbirci
IEF-ovih izdanja jedan je primjerak (za pojedine naslove i jedini) ¢itaonicki i ne posuduje se izvan
prostorija KnjiZnice. Zbirka Rara zbog svoje specifi¢nosti i fizickih karakteristika zahtijeva posebne mjere
cuvanja, zastite, smjestaja i manipulacije. Pojedine jedinice zahtijevaju i provodenje konzervatorsko-
restauratorskih radova (kurativna zastita) Sto ovisi o financijskim moguénostima Ustanove.

Za ostalu gradu provode se sukladno potrebama korektivne mjere: sitni popravci uveza, sitni popravci
listova knjiznog bloka, zastitno omatanje i sl.

Pristup gradi

Zbirka monografskih publikacija, Zbirka serijskih publikacija i zbirke ostavstina dostupne su za posudbu
ne samo djelatnicima Instituta vec i Siroj javnosti {(vanjskim korisnicima — znanstvenicima drugih
institucija, studentima i ostalim gradanima). Dio digitalne zbirke otvorenog je pristupa i javno je
dostupan u Repozitoriju Instituta za etnologiju i folkloristiku (DIEF) te u Repozitoriju IEF-a u sustavu
Dabar.

Zbirka monografskih publikacija organizirana je prema stru¢nom rasporedu i u otvorenom je pristupu,
a djelatnik Knjiznice osigurava pomo¢ korisnicima pri izboru i trazenju potrebne grade. KnjiZnica
sudjeluje u meduknjizni¢noj posudbi izmedu specijalnih knjiZnica iz sustava znanosti (na podrucju
Zagreba za fizicke primjerke i podrucju Hrvatske kada se radi o elektroni¢kim primjercima grade) i NSK.

KnjiZznica na svojim mreznim stranicama osigurava pristup Portalu elektronickih izvora za hrvatsku
akademsku i znanstvenu zajednicu kojim se omogucuje pristup znanstvenim bazama podataka i
¢asopisima s nacionalnom licencijom i licencijom Sveudilidta u Zagrebu.

Zakljuéne napomene

Smjernice za izgradnju i upravljanje knjizni¢nim fondom KnjiZnice Instituta za etnologiju i folkloristiku
temelj su nabavne politike, a na prijedlog knjizni¢arke donosi ih Knjizni¢ni odbor. Smjernice se prema
potrebi preispituju i aZuriraju s obzirom da se s vremenom mijenjaju kako zakonski okviri tako i
odrednice Smjernica.

Smjernice za izgradnju i upravljanje knjiznim fondom KnjiZnice Instituta za etnologiju i folkloristiku
donesene su na sjednici Knjiznicnog odbora odrzanoj 17. oZujka 2026. godine.

Predsjednica KnjiZzni¢nog odbora, knjiznicarka
KnjiZnice Instituta za etnologiju i folkloristiku

Magert ek

Mihaela Blagaic¢ Kisi¢ek, knjiznicarka
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