Pravilnik o jednostavnoj nabavi, 17. srpnja 2026.godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22 i 48/26) i
Clanka 23. i 66. Statuta Instituta za etnologiju i folkloristiku, Upravno vijeée Instituta za etnologiju i
folkloristiku, na svojoj 3. sjednici odrzanoj 17. srpnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. Opée odredbe
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga te provedbe
projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura koje ¢e provoditi Institut za etnologiju i folkloristiku kao javni
narucitelj (dalje u tekstu: naruditelj), na koje se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: postupak odnosno postupci jednostavne nabave).

Na postupke jednostavne nabave, uz ovaj Pravilnik, primjenjuju se i drugi posebni propisi koji ureduju
pojedini predmet nabave kao i interni akti.

U iznose navedene u ovom Pravilniku nije uklju¢en PDV.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na:

a) platanje Kkotizacija za sudjelovanje na znanstvenim i struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim znanstvenim i stru¢nim dogadanjima, kao i za tro$kove vezane za usluge znanstvenog
ili struénog usavrsavanja zaposlenika, te usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja zaposlenika

b) placanje troskova sluZbenih putovanja, ukljuéujuéi troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima

) placanje troSkova ¢lanarina, troSkova pretplate na znanstvenu i struénu literaturu, baze podataka,
casopise i elektronicke publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlaitenog distributera

d) ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednitke tarife (npr. javnobiljeZnitke i odvjetnitke
usluge, pristojbe, naknade i sli¢no)

€) ostale troskove za koje nije uobitajeno izdavanje ponuda kao §to su npr. tehnic¢ki pregledi
cestarine, karti¢na placanja i sliéni tro$kovi

f) ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno Zakonu o javnoj nabavi (dalje u
tekstu: Zakon).

Clanak 3.
Za svaku kalendarsku godinu narucitelj donosi plan nabave te ga aZurira prema potrebi.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene narutitelj je obvezan objaviti u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).
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Clanak 4.

Narucitelj je obvezan aZurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma (dalje u tekstu:
registar ugovora).

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

Clanak 5.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 eura.

U registru ugovora navode se i svi predmeti nabave za ¢iju nabavu je naruditelj sklopio ugovore i okvirne
sporazume na temelju izuzeéa propisanih Zakonom.

Clanak 6.

U provedbi postupaka jednostavne nabave narucitelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to je nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 7.

Naruéitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere za ucinkovito sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje
sukoba interesa u vezi s postupcima nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje trzi$nog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Sukobom interesa smatraju se odnosi narucitelja i gospodarskih subjekata predvideni odredbama Zakona.

Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe
Zakona.

IL. Provedba postupaka jednostavne nabave s obzirom na procijenjenu vrijednost predmeta nabave

Clanak 8.
Postupci jednostavne nabave, s obzirom na procijenjenu vrijednost predmeta nabave, dijele se na:
1. nabavu procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura i

2. nabavu procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 49.999,99 eura za robu i usluge te
provedbu projektnih natjecaja, odnosno 99.999,99 eura za radove.

Clanak 9.

Izracunavanje procijenjene vrijednosti predmeta nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), uklju¢ujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.
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Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za
predmet nabave i da je predmet nabave, ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura,
predviden planom nabave.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave, Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, naruditelj je obvezan
provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene
vrijednosti vece od 45.000,00 eura, narutitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem
javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

Iznimno od odredbe iz stavka 2. ovog ¢lanka, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave, ve¢ postupak provodi sukladno stavku 1. ovog ¢lanka u sljedeéim slu¢ajevima:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni uvjeti iz poziva na dostavu ponuda nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog tehnickih ili umjetnic¢kih razloga, ili radi zastite iskljuivih prava, predmet nabave moze
izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

¢ ako je cilj nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe
¢ ako iz tehnickih razloga ne postoji konkurencija, ili
e ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljufujuéi prava intelektualnog vlasni$tva

¢) ako postoji iznimna Zurnost izazvana dogadajima koje narutitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka moraju se detaljno obrazloZiti i evidentirati u modulu
jednostavne nabave EQJN RH.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura

Clanak 12.

Nabava roba, usluga i radova, &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu ili zakljuivanjem ugovora s jednim ili vide
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

U provedbi postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka naruditelj omoguéava primjenu
elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 13.

Zahtjev za izdavanje narudZbenice podnosi nositelj mjesta troska na obrascu Zahtjev za nabavu roba,
radova i usluga zajedno s jednom valjanom ponudom i naznakom mjesta troska na kojem su osigurana
sredstava za predmet nabave.

Racunovodstvo kontrolira uskladenost zahtjeva s vaze¢im planom nabave za kalendarsku godinu.
NarudZbenica sadrZi najmanje:
e predmet nabave

e jedinicu mjere i koli¢inu predmeta nabave, ako je primjenjivo
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e jediniCnu cijenu te
e ukupnu cijenu.

NarudZbenica moZe sadrZavati i rok isporuke, rok plac¢anja i druge bitne elemente za izvrSenje ugovornog
odnosa.

NarudZbenici se u pravilu prilaZe ponuda.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi racunovodstvo.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
Clanak 14.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: zahtjev) podnosi se na obrascu Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Zahtjev sadrzi najmanje:
¢ ime i prezime podnositelja
¢ opis predmeta nabave
¢ jedinicu mjere i koli¢inu predmeta nabave, ako je primjenjivo
® mjesto troSka na kojem su osigurana sredstava za predmet nabave
e popis gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude
e potpis podnositelja i nositelja mjesta troska.

Zahtjev se dostavlja ra¢unovodstvu koje kontrolira uskladenost zahtjeva s planom nabave.

Clanak 15.

Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura zapoflinje
donoSenjem odluke o pocetku postupka nabave.

Odluku o poéetku postupka nabave donosi ravnatel;.
Odluka o pocetku postupka nabave sadrzi najmanje:
e podatke o predmetu nabave
e procijenjenu vrijednost nabave
e naziv i sjediSte gospodarskih subjekata kojima se upuéuje poziv na dostavu ponude, ako je
primjenjivo.
Clanak 16.

U odluci o poletku postupka nabave imenuje se struno povjerenstvo za nabavu (u daljnjem tekstu:
stru¢no povjerenstvo).

Stru¢no povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana.
Clanovi stru¢nog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici naruéitelja.

Strucno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave.
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Clanak 17.

Nabavu roba, usluga i radova narucitelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda najmanje trima
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, koji imaju registriranu djelatnost vezanu za predmet

nabave.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se odabranim gospodarskim subjektima koji su registrirani u EOJN RH
putem modula jednostavne nabave.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogucuju
izradu ponude, a najmanje:

naziv, sjediSte i OIB narucitelja

kontakt osobu naruditelja

opis predmeta nabave

opis grupe predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe
tehnicke specifikacije

koli¢inu predmeta nabave

procijenjenu vrijednost nabave

mjesto izvrSenja ugovora

rok pocetka i zavrSetka izvr$enja ugovora

uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekti trebaju ispuniti (ako se trazi)
kriterij za odabir ponude

rok i nacin placanja

rok za dostavu ponude

nacin dostavljanja ponude (elektronickim sredstvima komunikacije ili sredstvima komunikacije
koja nisu elektronicka)

adresu na koju se ponude dostavljaju (ako se ponuda ne dostavlja elektroni¢kim sredstvima
komunikacije).

Clanak 18.

Iznimno od odredbe clanka 17. stavka 1. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave te razini
trziSnog natjecanja, narucitelj moZe uputiti poziv na dostavu ponude samo jednom gospodarskom
subjektu, u sljedec¢im slucajevima:

kada samo odredeni gospodarski subjekt moZe izvoditi radove, isporuditi robu ili pruZiti usluge iz
bilo kojeg od sljedecih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe; nepostojanje trZi$nog natjecanja iz tehnickih razloga, ili zbog zastite
isklju¢ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva ili zbog posjedovanja specifi¢nih
znanja potrebnih za izvrSenje predmeta nabave

radi nabave racunalnih programa i licenci te usluga povezanih s programskom podr§kom

kada postoje razlozi osobite Zurnosti vezane uz odrZavanje ili popravak pokretne ili nepokretne
imovine naruditelja

radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali
potrebnim, a nisu bili uklju¢eni u prvotnu nabavu, ako povecanje cijene nije veée od 30%
vrijednosti prvotnog ugovora i ako je ukupna vrijednost ugovora manja od vrijednosnih pragova za
jednostavnu nabavu
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e kada u provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena niti jedna valjana ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponovno provodi za isti predmet nabave.

Clanak 19.

Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu na dostavu ponuda, cijena uvijek mora biti jedan
od kriterija za odabir, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude.

Clanak 20.

Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude te ne smije
mijenjati niti nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane pozivom na dostavu
ponuda.

Ponuda obvezno sadrzi popunjeni ponudbeni list, popunjeni troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude (ako
je trazeno) te ostalo 5to je trazeno u pozivu na dostavu ponuda.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, ponuditelj dostavlja zasebnu ponudu za svaku grupu.
Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, u skladu sa pozivom na dostavu ponuda.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati.

Clanak 21.

Otvaranje ponuda zapodinje na naznatenom mjestu i u naznaceno vrijeme, istodobno s istekom roka za
dostavu ponuda.

Otvaraju se pravodobno dostavljene ponude. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda
evidentira se kod narucitelja kao zaka$njela ponuda te se neotvorena vraca poSiljatelju bez odgode.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.
Ponude otvaraju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva.

Otvaranje ponuda nije javno, osim u postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika.

Clanak 22.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja stru¢no povjerenstvo na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, naruditelj moZe zatraziti upotpunjavanje ili poja$njenje dostavljene
ponude ili dokumentacije, u primjerenom roku.

Clanak 23.
O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik u pisanom obliku.

Zapisnik se dostavlja javnom objavom u EOJN RH u prilogu odluke o odabiru ili poni$tenju.
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Clanak 24.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, naruéitelj donosi odluku o odabiru.

Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude izraduje se u pisanom obliku i obvezno sadrZava:

podatke o narudéitelju

predmet nabave

procijenjenu vrijednost nabave

broj zaprimljenih ponuda

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost
cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost
datum donoSenja i

potpis ravnatelja.

Clanak 25.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

postanu poznate okelnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su
bile poznate prije

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva na dostavu
ponuda da su bile poznate prije

nije pristigla nijedna ponuda
nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako naruéitelj ima ili
¢e imati osigurana sredstva

je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve¢a od vrijednosnih pragova za jednostavnu nabavu.

Odluku o poni3tenju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj u pisanom obliku, a sadrZava:

podatke o naruditelju

predmet nabave

procijenjenu vrijednost nabave
obrazloZenje razloga za ponistenje postupka
datum donosenja i

potpis ravnatelja.

Osim razloga navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka, naruéitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne
nabave, prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.
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Clanak 26.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave javno se
objavljuje putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 27.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vete od 15.000,00 eura, gospodarskom
subjektu osigurava se pravna zastita putem prigovora.

Prigovor se izjavljuje ravnatelju u pisanom obliku u roku od 3 (tri) radna dana od dana objave Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor se moZe podnijeti iskljucivo u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda.

Prigovor se podnosi neposredno na urudZbeni zapisnik narucitelja ili putem sluzbene elektronicke poste
navedene u pozivu na dostavu ponuda.

Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, nazivu predmeta nabave, obrazloZenje i dokaze.

Clanak 28.

Izjavljeni prigovor odgada nastavak postupka jednostavne nabave, odnosno sklapanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice do dono3enja odluke ravnatelja o prigovoru.

O podnesenom prigovoru odlucuje ravnatelj uz prethodno pisano misljenje pravne sluzbe narucitelja, u
roku od osam (8 ) radnih dana od dana zaprimanja prigovora.

Ravnatelj ¢e prigovor odbaciti ako je nepravodoban, ako ga je izjavio gospodarski subjekt koji na to nema
pravo ili ne sadrzi stavke navedene u ¢lanku 26. stavku 4. ovog Pravilnika.

Clanak 29.
Odluka o odabiru ili poniStenju postaje izvrsna:
e istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen ili
e dostavom odluke gospodarskom subjektu kojom se uloZeni prigovor odbija ili odbacuje.

IzvrSno$éu odluke o odabiru naruditelj stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi, a isti u¢inak ima i
narudzbenica ako sadrzava sve bitne sastojke ugovora.

IIL. Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 30.

Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se primjenom
odredbi Pravilnika o jednostavnoj nabavi od 12. prosinca 2019. (Ur. broj: 1-02/03-19-01) te Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika o jednostavnoj nabavi od 6. lipnja 2023. (Ur. broj: 1-01/04-23-01).

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove buduce izmjene i dopune, objavljuje se na mreZnim stranicama narucitelja
te u EOJN RH.
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Clanak 32.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od 12. prosinca 2019.
(Ur. broj: 1-02/03-19-01) te Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o jednostavnoj nabavi od 6.
lipnja 2023. (Ur. broj: 1-01/04-23-01).

Ur. broj: 1-01/01-26-01-01
Zagreb, 17. srpnja 2026.

Predswdmkb‘pravnoga vijeca:
izvy prof dr SC. l\gano Katié
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/
Utvrduje se da je Pravilnik o javnoj nabavi od 17. srpnja 2026. (Ur. broj: 1-01/01-26-01- 01) bb]aylienﬁa mreznim

stranicama i na oglasnoj plo¢i Instituta dana 17. srpnja 2026.
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